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Instituto de Atencao a Saude e Educacdo

Regulamento de Compras e Contratagoes

Regulamento de Compras e Contratagbes da ACENI — Instituto de Atengdo a Saude e Educagao.

CAPITULO | - DA FINALIDADE

Artigo 1° - O presente regulamento tem por finalidade estabelecer normas para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos, bem como para compras
com emprego de recursos provenientes do Poder Publico, para o desenvolvimento das atividades da ACENI — INSTITUTO DE ATENCAO A SAUDE E
EDUCACAO, regida pelos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, economicidade, probidade, isonomia, do procedimento
formal e ndo burocratico, e a busca permanente pela qualidade, bem como pelo respeito aos objetivos da entidade.

CAPITULO II » DISPOSIGOES PRELIMINARES

Artigo 2° - Para os fins deste regulamento, entende-se por:

I Compra: aquisicéo remunerada de bens de qualquer natureza por pessoas fisicas e/ou juridicas com a finalidade de suprir
as necessidades da Instituicdo para desenvolvimento de suas atividades.

II. Contratagao: Procedimento formal adotado para a realizagédo de contratagdes de fornecedores de servigos de qualquer natureza por pessoas
fisicas e/ou juridicas com a finalidade de suprir as necessidades da Instituigdo para desenvolvimento de suas atividades.

Ml Pedido de cotacdo: modalidade de contratagdo dirigida a pelo menos trés fornecedores de mercado, para contratagdo de bens e servigos,
observados os procedimentos estabelecidos no Capitulo Ill.

V. Selecdo de Fornecedores: modalidade de contratacéo, através do processo formal para contratacéo de obras e servigos técnicos, observados
os procedimentos estabelecidos no Capitulo lll.

V. Cadastro de Fornecedores: cadastro de pessoas juridicas de direito privado, interessadas em participar de Selegdo de Fornecedores ou
contratagdes da ACENI, observados os critérios definidos no processo de cadastramento de novos fornecedores indicados no capitulo especifico.

VI. Pesquisa de Pregos: instrumento de coleta de valores para subsidiar os processos de compras e/ou Selegao de Fornecedores;

VII.  Registro de Preco: procedimento formal que podera ser adotado para registrar o menor preco para o objeto a ser contratado, no prazo e condi¢bes

estabelecidos no respectivo Instrumento Convocatério, viabilizando a possibilidade de sua aquisicdo direta na medida das necessidades,
sem que esse registro importe em direito subjetivo a contratagdo de quem ofertou o preco registrado.

VIII.  Menor Prego: Considera-se menor preco aquele que resulta da verificagéo e comparagao do somatério de fatores utilizados para determinar o menor
preco avaliado que, além de valores monetarios, encerram um peso relativo para a avaliagdo das propostas envolvendo, entre outros, os seguintes
aspectos:

a) Atendimento aos elementos técnicos, para o caso da modalidade Selecao de Fornecedores;
b) Custo de transporte e seguro até o local de entrega;

Forma de pagamento;

Prazo de entrega;

Validade do produto;

Disponibilidade de servigos;

) Qualidade do produto.

eoocog

CAPITULO il + DO PROCEDIMENTO DE COMPRAS E CONTRATAGAO

Artigo 3° - O procedimento de aquisi¢éo de bens e servigos podera ser realizado por meio de 3 (trés) modalidades distintas, a saber:

|. Pedido de cotagao: A modalidade de compras Pedido de cotagdo, podera ser utilizada para a aquisi¢céo de bens e servicos e observara, no
minimo, os procedimentos seguintes abaixo indicados:

a) Emissdo da solicitagdo de compras — SOLICITACAO DE COMPRAS;

b) Autorizagao;

C) Aprovagéo;

d) Apuragdo da melhor oferta — MAPA DE COMPRAS COM PREGOS;
)

€) Emissao do Pedido de compra aos fornecedores — PEDIDO DE COMPRAS;

Artigo 4° - A solicitagéo devera conter as seguintes informagdes:
a) Descricdo do bem ou servigo a ser adquirido;
b) Especificagdes técnicas;
C) Quantidade a ser adquirida;

Il. Selegao de Fornecedores: A modalidade Selegdo de Fornecedores podera ser utilizada para a contratagdo de obras e de servigos técnicos, e
observara, no minimo, os procedimentos abaixo indicados: Pagina 1/4
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) elaboracdo da demanda — SOLICITACAO DE CONTRATACAO DOS SERVICOS;

) autorizagéo da solicitagéo;

) Descrigao dos elementos técnicoscontendo a especificagdo necessaria para correta identificacdo da contratagdo, bem como para a
execugao dos servigos;

) realizacéo de pesquisa de pregos junto ao mercado para composicdo da estimativa de pregos, devendo ser realizada com no minimo trés
fornecedores de mercado, exceto quando nao houver fornecedores suficientes;

Apuragéo da melhor oferta;

O T o

o

e

1. Selecédo de Fornecedores para o registro de pregos: A modalidade de aquisicdo denominada Sele¢do de Fornecedores para o registro de pregos
devera ser adotada para o sistema de registro, e observara no minimo, os procedimentos abaixo indicados:

a) elaboragéo de justificativa fundamentada da origem da demanda — SOLICITACAO DE COMPRAS;

b) autorizagéo da solicitagéo;

C) elaboragao de Instrumento Convocatério contendo todas as condigdes necessarias para julgamento e selegdo do fornecedor, bem como a data
e local para entrega dos envelopes de habilitacéo e proposta, observados os prazos indicados de 5 (cinco) dias uteis para protocolo
dos envelopes, contados da publicagéo no portal ACENI, bem como o prazo de cadastramento de empresas que ndo esteja deviamente
cadastradas, que sera de no maximo 2 (dois) dias uteis anteriores a data limite para entrega dos envelopes.

d) devera constar no Instrumento Convocatério, no minimo um anexo denominado elementos técnicoscontendo a especificagcdo necessaria
para correta identificagcéo do objeto, sua justificativa de contratagéo, seus critérios de entrega, garantia, pregco e demais necessarios para
€Xecucgao;

e) realizacéo de pesquisa de precos junto ao mercado para composicao da estimativa de pregos, devendo ser realizada com no minimo trés
fornecedores de mercado.

f) publicagdo do instrumento convocatério em sitio oficial a ser disponibilizado no endereco eletrdnico:
https://www.aceni.com.br/transparencia-compras, ou outro definido pela ACENI em seu portal. O instrumento convocatoério devera ser
publicado com antecedéncia minima de 5 dias Uteis anteriores a data de entrega dos envelopes de proposta e habilitagao.

g) no dia e hora indicados no instrumento convocatorio, as empresas interessadas deverao protocolarseus envelopes no enderego informado,
momento em que sera entregue um protocolo de recebimento para cada fornecedor.

h) publicagado de ata com julgamento das propostas e documentos de habilitagdo dos fornecedores.
i)  homologag&o do resultado;

j) assinatura da ata de registro de precos;

k) emissao de pedido de compras.

Paragrafo Unico: O critério utilizado para o procedimento de compras e contratagao, sera sempre o de Menor Prego.

Artigo 5° - Serdo considerados regime de compra e/ou contratacdo urgente, a aquisicio de  material inexistente no estoque com imediata
necessidade de utilizagao pela falta ou em virtude do atraso na entrega dos fornecedores, que possa ocasionar prejuizos de forma geral, em especial a
populagao. No caso dos servicos, os que sejam imprescindiveis para o bom andamento das atividades da UNIDADE DE SAUDE.

Paragrafo Unico: O departamento requisitante devera justificar, por escrito, a compra de urgéncia.

Artigo 6° - Quando as compras e/ou as contratagdes de servigos atingirem um valor abaixo de R$ 2.000,00 (dois mil reais), serdo consideradas dispensadas
do cumprimento das formalidades exigidas para compras acima desse quantum, ndo se eximindo, entretanto, da devida comprovacéo de contas.

Artigo 7° - Deve ser excluido do processo de compras e/ou contratages, nas modalidades referenciadas no Capitulo lll, os servigcos de natureza técnica
profissional especializados e/ ou a aquisigao de bens que possa ser fornecido apenas por um unico fornecedor, face a especificagao existente e/ou
notdria capacitagao profissional. Nestes casos, o processo sera tratado como inexigivel.

Artigo 8° - As cotagdes serdo sempre apresentadas pelos fornecedores por escrito e ou por meio eletrénico, devendo serem arquivadas pelo prazo
de 02 (dois) anos.

Artigo 9° - A Entidade poderd, a qualquer tempo, desclassificar a proposta ou desqualificar o  proponente sem que a esse caiba direitos a indenizagao
ou reembolso, na hipoétese de vir a tomar conhecimento de fato ou circunstancia que desabone sua idoneidade financeira e técnica ou comprometa sua
capacidade de produgao, relativo a entrega e qualidade dos produtos.

Artigo 10° - Nas compras de medicamentos e materiais médicos, deverdo ser adotadas as medidas preconizadas pelo Ministério da Saude, em suas
Portarias.

CAPITULO IV - DO SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS

Pagina 2/4



Terca-Feira 10 de Novembro de 2020

 Desde 1989 | RID DEJANEIRO

+55 21 2669.0479 +55 11 4330.2161
Rua Maranhao, 594 | Moqueta
Nova Iguagu/RJ | CEP: 26285-010

®
a Ce n I contato@aceni.org.br | www.aceni.org.br

Instituto de Atencao a Saude e Educacdo

Artigo 11° - A adogéo do Registro de Prego, devera ser precedida da modalidade Selegéo de Fornecedores para registro de pregos, podendo sua
prerrogativa ser exercida nas seguintes hipéteses:

l. quando a contratagdo demande entrega ou fornecimento parcelado;
Il. quando a contratagdo demande entrega do objeto em diferentes unidades administradas pela ACENI;
I, quando houver dificuldade de estabelecer, previamente, o quantitativo exato para o atendimento das necessidades.

Paragrafo Unico: O procedimento de Selegdo de Fornecedores para o Registro de Pregos observara as seguintes fases:

a) Envelopes/Protocolo: em dia e hora previamente designados, os fornecedores interessados deveraoprotocolar seus envelopes de habilitagdo
e proposta, contendo a documentacao indicada no instrumento convocatorio.

b) Fase de Proposta e Habilitagdo: em dia e hora previamente designados, a comissao realizara a abertura dos envelopes contendo as propostas e
habilitagao, verificando-se sua conformidade com os requisitos do Instrumento Convocatorio, desclassificando-se aquelas que nao os tenham
atendido. Sera reservado o direito de negociar os pregos com o 1° colocado, sempre que julgar viavel e para resguardar os valores estimados,
levantados quando da pesquisa de precos. Exclusivamente, podera ser desginado uma comissao para participar do julgamento dos envelopes. A
negociagao sera sempre formalizada por e-mail ou oficio ao fornecedor. Nao havera sesséo presencial com participagdo das empresas, e apos
o0 julgamento, serdo comunicado todos fornecedores participanetes sobre resultado por meio do enderego eletrénico de cadastro.

C) Julgamento das propostas classificadas: com a escolha daquela mais vantajosa e que atendeu aos critérios do instrumento convocatério, sera
lavrada ata de julgamento enviada aos participantes por e-mail ou via oficio e publicada junto ao sitio oficial da ACENI.

d) Fase Recursal unica: Apos a divulgagao do resultado de julgamento, as empresas terdo 24 horas, contado da publicagdo no portal ACENI,
para manifestar interesse de recorrer da decisdo, devendo neste mesmo prazo indicar suas razdes recursais por escrito ou via e-mail, a
recorrida tera igual prazo paramanifestar contrarrazéo e a comissao decidira em prazo habil o parecer final.

e) Homologagao: encaminhamento das conclusdes da comissao ao responsavel pela ACENI a que competir a homologagao do objeto ao
participante vencedor;

f) no caso de inabilitagdo de todos os participantes, podera ser fixado novo prazo para a apresentagdo de novos documentos, livres das
causas que levaram a inabilitagdo.

Artigo 12° - A vigéncia do Registro de Prego sera limitada a 12 meses, devendo estar prevista no Instrumento Convocatério. Caso o prazo inicial da ata
seja de 6 meses, podera ser prorrogada por iguais e sucessivos periodos, desde que a prorrogagéo nao ultrapasse os 12 meses.

Artigo 13° - Apds as fases de julgamento das propostas, habilitagdo e homologagao o participante que ofertou o menor pregco a ser registrado sera
convocado para assinar o respectivo instrumento, no qual devera constar,dentre outras condigdes, o seu compromisso de entregar os itens, na medida
das necessidades que Ihe forem apresentadas.

Artigo 14° - O registro de prego ndo importa direito subjetivo a contratacdo de quem ofertou o prego registrado, sendo facultada a realizagéo de
contratagdes dentro do periodo de vigéncia da ata, ndo havendo a obrigatoriedade de quantitativos minimos para execugéo do objeto.

Artigo 15° - Seré cancelada a Ata de Registro de Pregos quando:

a) tiver seu prazo finalizado;
b) o fornecedor descumprir as condigdes assumidas no contrato;
C) quando justificadamente, ndo for mais do interesse da ACENI;

Artigo 16° - Os pregos registrados poderéo ser objeto de reequilibrio econémico-financeiro, de ambas as partes, por meio de justificativa fundamentada e
pesquisa de pregos que fundamente a adequagéo nos pregos registrados.

Artigo 17° - Os quantitativos registrados em ata poderao sofrer acréscimos ou supressdes até o limite de 25% do quantitativo originalmente registrado.
CAPITULO V - DOS CRITERIOS DE HABILITAGAO PARA SELEGAO DE FORNECEDORES PARA O REGISTRO DE PREGOS

Artigo 18° « Na modalidade Selegao de Fornecedores, especifica para materiais médicos e medicamentos serédo levados em conta os seguintes critérios
para qualificacdo dos fornecedores, respeitadas as particularidades indicadas no instrumento convocatério:

l. qualificacdo juridica: Documentagao relativa a constituicdo juridica do fornecedor.
Il. qualificagdo técnica: Documentos técnicos que comprovem a experiéncia anterior do fornecer na execugao de objeto com caracteristicas

similares e compativeis, podendo serem indicadas parcelas de maior relevancia, a depender do objeto. Pagina 3/4
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[l. qualificacéo fiscal: Regularidade fiscal de acordo com o indicado no instrumento convocatério.
CAPITULO VI - DA DISPENSA DE SELEGAO DE FORNECEDORES

Artigo 19° « A dispensa da selegdo de fornecedores podera ocorrer nos seguintes casos:

l. Contratagao envolvendo concessionaria de servigos publicos;

Il. Contratagdo envolvendo empresas publicas, entidades paraestatais, entidades sem fins lucrativos na area de pesquisa cientifica e
tecnolégica, organizagdes  sociais, universidades ou centro de pesquisa publico nacional; ou ainda especializagdo de notéria capacidade
profissional;

[lI.  Aluguel ou aquisicdo de imével destinado a uso proprio;

V. Aquisicdo de materiais, equipamentos ou servigos diretamente do produtor, empresa, representante comercial, ou prestador de
servigos exclusivos.

V. Compras, execugdo de obras e servigos de bens que envolvam valores estimados iguais ou inferiores a R$ 2.000,00 (dois mil reais) que
deverdo ser adquiridas através de nota fiscal;

VI.  Emergéncia, quando caracterizada a urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizos de forma geral, em especial a
populagdo, ou comprometer a seguranga de pessoas, obras, servigos, equipamentos ou pacientes, mediante relatorio médico.

CAPITULO VIl - DO CADASTRO DE FORNECEDORES (ESPECIFICA PARA SELEGAO DEFORNECEDORES PARA O REGISTRO DE
PREGCOS)

Artigo 20° - As empresas interessadas em fornecer para a ACENI, em oportunidades publicadas na modalidade Sele¢éo de Fornecedores para o registro de
pregos, deverao realizar cadastro prévio, até o segundo dia anterior a data limite para entrega dos envelopes, momento em que sera emitido o Certificado de
Registro Cadastral ACENI. Os critérios para qualificagdo e cadastro dos fornecedores seréo enviados pela area de compras, respeitando os critérios de
habilitagéo indicados neste regulamento ou outros necessarios para execugao do objeto.

CAPITULO VIl - DA CONTRATAGAO DE SERVIGOS

Artigo 21° - Para fins do presente Regulamento, considerasse servigos a utilizagdo de empresas voltadas para a execugao de atividades médicas,
paramédicas, relacionadas a saude, administrativas, financeiras, juridicas, contabeis, fiscais, entre outras vinculadas ao objeto dos servigos prestados
pela Entidade.

Artigo 22° - Dependendo do tipo, do porte e das caracteristicas do servigo a ser realizado, podera ser precedido de projeto e memorial descritivo, ou,
ainda, das necessidades a serem atendidas pelo prestador do servigo, como, por exemplo, horario de funcionamento, recursos humanos envolvidos,
materiais a serem empregados e consumidos entre outros.

Artigo 22° - Para a celebragao de contrato, a empresa vencedora devera apresentar copia do contrato social, cartdo de inscrigdo no Cadastro Geral de
Contribuinte do Ministério da Fazenda, podendo ser exigido outros documentos, de acordo com o tipo de contrato.

Artigo 23° - Serdo clausulas necessarias para constar dos contratos:
a) Objeto;
b) Vigéncia;

C) Prego;

d) Deveres e responsabilidades das partes;
€) Rescisdo;

f) Foro.

CAPITULO IX  DAS DISPOSIGOES GERAIS

Artigo 24° - Os valores estabelecidos neste Regulamento, poderao, periodicamente, serem revistos eatualizados.
Artigo 25° - Os casos omissos ou duvidosos, na interpretagéo deste Regulamento, serao resolvidos pela Diretoria do Instituto.

CAPIiTULO X - DA VIGENCIA

Artigo 26° - Este Regulamento entra em vigor na data de sua aprovagéo pelo conselho de administragdo, revoga outros anteriormente existentes e tera
vigéncia por tempo indeterminado.

Nova Iguacu - RJ, 09 de novembro de 2020.

SERGIO RICARDO PERALTA

Diretor Presidente da ACENI o
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